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中共浙江外国语学院委员会文件

浙外党办〔2025〕28号

2025

各二级党组织：

根据《中国共产党章程》和《中国共产党支部工作条例（试

行）》《中国共产党基层组织选举工作条例》《中国共产党普通

高等学校基层组织工作条例》等党内法规，结合学校实际，决定

于近期开展基层党支部换届工作。现将有关事项通知如下：

一、指导思想

以习近平新时代中国特色社会主义思想为指导，深入贯彻落

实新时代党的建设总要求和新时代党的组织路线，以提升组织力

为重点，突出政治功能，全面加强党支部规范化标准化建设。通

过换届选举，进一步优化党支部设置，选优配强党支部带头人队

伍，不断增强党支部的凝聚力、战斗力和创造力，充分发挥党支

部战斗堡垒作用和党员先锋模范作用，为扎实推进学校“外语名

校”建设和各项事业高质量发展提供坚强组织保证。
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二、党支部的设置

基层党支部设置应当与教学、科研、管理、服务等机构相对

应，确保党的组织和党的工作全覆盖。正式党员不足 3人的单位，

可以与业务相近的单位成立联合党支部。联合党支部覆盖单位一

般不超过 5个。基层党支部党员人数一般不超过 50人。

教师党支部立足以学科建设为龙头，服务学校战略发展布

局，一般按照院（系）内设的教学、科研机构设置。鼓励支部设

置创新，探索依托重大项目组、学科组、课题组、创新团队、科

研平台、中外合作办学项目和机构等设置教师党支部。注重选拔

党性强、业务精、有威信、肯奉献的党员学术带头人担任党支部

书记。党支部书记原则上应从具有副高级以上专业技术职务（职

称）或者博士研究生学历学位的优秀党员教师中选任。

学生党支部一般按照年级班级或者学科专业设置，探索在重

大项目组、课题组和学生公寓、社团组织、创新团队等中建立师

生联合党支部。注重从优秀辅导员、骨干教师、优秀学生党员中

选拔学生党支部书记。

教工党支部（机关、教辅、后勤等部门）一般按照部门单位

设置。党支部书记一般由本部门主要负责人担任。要将离退休教

职工党员编入党的组织，开展党的活动。

三、党支部委员会的组成与任期

有正式党员 7人以上的党支部，应当设立党支部委员会。党

支部委员会由 3至 5人组成，一般不超过 7人。党支部委员会设

书记和组织委员、宣传委员、纪检委员等，必要时可设 1名副书

记。正式党员不足 7人的党支部，设 1名书记，必要时可以设 1

名副书记。

党支部书记应当具备良好政治素质，热爱党的工作，具有一
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定的政策理论水平、组织协调能力和群众工作本领，敢于担当、

乐于奉献，带头发挥先锋模范作用，在党员和群众中有较高威信，

一般应当具有 1年以上党龄。

党支部委员会和不设支部委员会的支部书记、副书记每届任

期一般为 3年，任期内应保持相对稳定。

四、换届工作程序

（一）启动部署阶段（2026年 1月 20日前）

1.各二级党委、党总支研究提出所属党支部设置方案，报党

委组织部审批。

2.各二级党委、党总支根据党委组织部批复意见，召集所属

党支部书记召开党组织扩大会议，研究部署党支部委员会换届工作。

3.各党支部召开委员会，研究换届选举有关事宜，向二级党

委、党总支报送关于召开党员大会进行换届选举的请示，经批复

同意后筹备换届工作。

（二）人选酝酿报批阶段（2026年 3月 13日前）

4.各党支部组织全体党员充分酝酿，根据多数党员意见，提

出下届支部委员会委员候选人初步人选，并对初步人选进行考察。

5.各党支部召开委员会会议，根据考察情况和多数党员意

见，按照委员候选人差额不少于应选人数 20%的比例，研究确定

下届支部委员会委员候选人预备人选名单，审议通过本届支部委

员会工作报告（草案）。

6.各党支部向二级党委、党总支报送委员候选人预备人选名

单，经批复同意后开展选举工作。

（三）选举阶段（2026年 3月 27日前）

7.各党支部委员会组织召开支部党员大会，听取和审查上届

支部委员会工作报告，选举产生新一届支部委员会委员。
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8.新一届党支部委员会召开第一次全体会议，选举产生支部

书记，并对委员进行工作分工。

9.各党支部将选举结果及委员分工情况报所属二级党委、党

总支审批。审批通过后由二级党委、党总支以文件形式予以公布。

10.各二级党委、党总支将所属党支部换届选举结果和发文

报党委组织部备案。

五、工作要求

（一）提高认识，加强组织领导。基层党支部换届选举是党

内政治生活的一件大事，是加强基层党组织建设的重要举措。各

二级党委、党总支要切实履行主体责任，高度重视，周密安排，

精心组织实施。

（二）严格程序，依法依规操作。党支部设置调整和支部委

员会选举工作政策性强，各二级党委、党总支要规范各环节和步

骤，确保程序合法、过程公开、结果有效，并及时做好换届选举

相关材料的整理、归档工作。

（三）严肃纪律，发扬党内民主。要教育引导党员正确行使

民主权利，尊重和保障党员选举权和被选举权。要严肃换届纪律，

营造风清气正的选举环境，确保换届工作平稳有序、圆满完成。

中共浙江外国语学院委员会办公室
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