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浙 江 外 国 语 学 院

院办〔2025〕15号

浙江外国语学院办公室关于

关于做好 2025 级新生入学工作的通知

各部门、学院（部）、单位：

根据学校工作安排,为确保 2025 级新生入学工作顺利进行，

现将相关事项通知如下：

一、报到相关工作

（一）报到时间

9 月 20 日（周六）7:30-18:30。

（二）入校方式

1.乘坐飞机、高铁等公共交通来杭的学生

学校根据学生通过“钉钉-新生报到系统”填报的行程信息统

筹安排接送车辆。学生及家长到达机场、车站后可乘坐学校接送

车辆来校。

2.乘坐私家车来校的学生

学生及家长乘坐私家车来校，须服从安保部工作人员指挥，
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车辆停放在校内外指定区域。

（三）报到流程

1.寝室入住

新生到校后，由学院安排志愿者引导至公寓，在宿管员处领

取钥匙、一卡通等物品，入住寝室后到行健馆办理报到手续。

2.行健馆报到点报到

（1）办理缴费

已完成线上缴费学生，进行身份信息核验后可直接到学院报

到点报到。未线上缴费学生,到财务处服务点办理现场缴费。需申

请“绿色通道”且尚未完成线上申请的学生可到学工部、研工部

服务点“绿色通道”办理申请手续。

（2）身份信息核验

已完成缴费或通过“绿色通道”办理学费缓缴的学生可通过

“钉钉-新生报到系统-人脸识别报到”进行身份信息核验。

（3）学院报到点报到

学生至所在学院进行现场报到确认，领取相关资料等。

（4）床上用品购买

学生根据自身需求通过新生报到系统提前申购床上用品，也

可以选择自带床上用品。通过新生报到系统申购的，由后勤中心

对接第三方负责提前将床上用品放至学生床铺，学生来校后到行

健馆后勤中心服务点交费。

持有建档立卡、低保证、救助证、残疾证、儿童福利证等家

庭经济困难学生，可至“绿色通道”服务点免费领取“床上用品”

券。

（5）学籍证件照拍摄（仅本科生）

完成以上报到流程的学生，在行健馆出口处拍摄学籍证件照
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后有序离场。

（四）其他注意事项

校内各点位务必做好现场组织工作，确保规范有序，避免大

量人员扎堆聚集。校团委、各学院分别在通志大道设置 2 顶帐篷

主要用于志愿者休息和咨询。各学院要提早安排好志愿者与新生

建立起点对点联系，做好到校后的手续办理引导。2025 级新生报

到工作任务分解见附件 1。

二、报到后相关工作

（一）开学典礼、迎新晚会

2025 级学生开学典礼、迎新文艺晚会拟于 9 月 28 日（周日）

18：00 在行健馆举行，相关工作任务分解见附件 2。

（二）始业教育

新生始业教育集中教育时间为 9 月 21 日—11 月 30 日。本科

新生始业教育工作任务安排见附件 3，研究生新生入学教育工作

任务安排另行通知。各学院做好新生学业规划指导，开展好“和

山立志”系列活动，引导走好大学阶段第一步。

（三）军训（仅限本科生）

本科新生军训时间为 10 月中旬，军训服购买及军训具体安排

由人武部另行通知。

（四）体检

新生体检时间在 9 月中下旬，具体安排由医务室另行通知。

（五）心理普测

新生心理普测时间在 10 月中旬，具体安排由学工部、研工部

另行通知。

（六）教材发放

本科新生教材发放时间为 9 月 21 日，具体安排由图书馆另行
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通知。研究生新生教材发放事宜另行通知。

（七）大学英语水平测试

大学英语水平测试对象为 2025 级新生（英文学院、艺术学院

学生除外）。测试时间为 9 月 30 日前，具体安排由应用外语学院

另行通知。2025 级研究生新生（翻译专硕除外）英语水平测试通

知详见 2025 年级研究生新生报到提醒。

（八）上课时间

9 月 22 日新生正式上课。

请各部门、学院（部）、单位按照学校统一部署和相关工作

要求，加强组织领导，充分沟通协调，增强服务意识，协同高效

做好新生入学各项工作，确保新生入学工作平稳有序、温馨暖心。

附件：

1.2025 级新生报到工作任务分解

2.2025 级新生开学典礼、迎新文艺晚会工作任务分解

3.2025 级新生始业教育工作任务安排

浙江外国语学院院长办公室

2025 年 9 月 3 日
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附件1

2025级新生报到工作任务分解

序号 责任部门 工作任务分解 备注

1 校办

1.印发新生入学工作通知

2.负责校领导检查指导迎新工作和走访新生寝室等

相关工作的协调

2 宣传部

1.负责迎新工作文化宣传氛围的营造

2.负责迎新工作摄影摄像和宣传报道工作

3.负责各学院迎新相关宣传用品的审核

3 学工部

1.负责新生入学报到总体方案制定和相关工作协调

2.负责钉钉平台本科生新生报到系统相关数据维护

收集

3.负责本科生报到点身份信息核验和“绿色通道”办

理

4.统筹负责新生接站工作协调

5.负责行健馆报到点、通志大道服务点的组织协调

6.负责校门口临时等待区和通志大道的帐篷搭建

7.负责校领导走访路线和看望新生相关安排的设计

组织

4 研工部

1.负责研究生新生入学报到相关工作协调

2.负责钉钉平台研究生新生报到系统相关数据维护

收集

3.负责研究生报到点身份信息核验和“绿色通道”办

理

4.负责校领导看望研究生新生相关安排的设计组织

5.负责研究生新生寝室床位分配

5
教务处、

研究生院

1.负责新生学籍证件照拍摄

2.负责教学相关工作统筹及准备

6 计财处 负责新生缴费工作

7 公管处

1.负责校内行李接运工具的安排

2.协同做好接运工具调度

3.协同做好站点接送车辆保障

8 安保部 1.负责校园周边及校内交通指挥管理、车辆停放等
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2.负责校门口人员疏导和秩序维护

3.负责统筹校园安全保卫

9 信建处 负责行健馆报到点的网络与信息服务保障

10 团委
负责报到点以及校门口等迎新志愿者的招募培训和

志愿服务保障

11 后勤中心

1.负责新生寝室房间分配和入住服务保障

2.负责新生一卡通、寝室钥匙等物资的发放

3.协调落实新生床上用品采购

4.负责报到点电力、医疗等服务保障

5.负责报到点、服务点的餐饮保障

6.负责新生各站点接送车辆的落实及安排调度

12 各学院

8个有全日制统招本科生学院、6个有研究生招生学院

：

1.负责本科生新生寝室床位分配和落实

2.负责落实新生接站任务

3.负责组织迎新志愿者，做好与新生点对点联系、报

到引导和接待服务等工作

4.开展新生报到前后思想、心理、生活等情况摸排，

做好对特殊群体学生关注关爱和防诈骗、防意识形态

风险等工作。

5.安排本科生新生始业教育与研究生入学教育各项

工作

6.做好学工部、研工部交办的其他工作

接站任务

由学工部

、研工部

根据学生

行程填报

情况统筹

分配至各

学院

国际学院：

1.负责国际生新生的报到注册及迎新相关工作

2.安排好国际生新生始业教育
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附件2

2025级新生开学典礼、迎新文艺晚会工作任务分解

序号 责任部门 工作任务分解

1 校办

1.负责印发通知

2.负责参会校领导班子成员，及各二级学院、部门、单位主

要负责人的通知，确定与会校领导座位安排

3.负责校长讲话稿起草、印制

2 宣传部

1.负责统筹各项宣传工作

2.落实宣传环境布置（横幅、标语等）

3.落实摄影摄像、新闻报道等工作

4.协同制作相关主题视频

5.负责相关发言代表人选审定及发言稿审核，做好相关环节

与节目的意识形态把关

3 学工部

1.负责制定开学典礼工作方案

2.负责开学典礼各项工作的组织协调

3.做好参加典礼的学生及相关人员的组织

4.做好会场相关布置等

5.做好典礼各环节的组织落实和彩排等工作

6.负责相关主题视频拍摄

7.落实师生代表发言的组织

8.负责开学典礼主持稿起草

9.落实文化衫等物资准备

4 研工部

1.协助做好会场布置

2.落实研究生代表发言

3.参与相关主题视频拍摄

4.落实文化衫等物资准备

5
教务处、

研究生院
落实新生校徽准备并提前发放

6 安保部 负责现场安保及秩序

7 团委

1.协同做好开学典礼相关组织工作

2.负责迎新文艺晚会整体组织与实施

3.负责舞台的搭建和灯光音响投屏等设施设备

4.负责典礼礼仪及晚会志愿服务工作

8 后勤中心
1.负责电力保障及场地保洁

2.负责现场医疗保障
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9 各学院

1.负责学院内相关人员和学生的通知、组织工作，做好相关

事项和纪律教育，确保现场安全有序，展示学院良好精神风

貌

2.按要求统一新生服装、营造方阵氛围等

3.协助做好相关主题视频拍摄工作和发言师生代表的

推荐、审稿等工作

4.做好学工部、研工部交办的其他工作
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附件3

2025级本科生新生始业教育工作任务安排

序号 责任部门 内容 形式 时间 地点

1 学工部
新生思政课 讲座 9月-10月

主会场：追梦堂

分会场：各学院集中会场

心晴驿站打卡活动 参观体验 9月-10月 校园文化社区

2
教务处，国际处，
学工部，研工部，

安保部

法治素养专题教育 讲座

9月
主会场：追梦堂

分会场：各学院集中会场

爱校荣校、校纪校规集中教育 讲座

人才培养，国际交流，心理健康，安全教育等

主题宣讲（学分制度、选课流程、考核方式、毕业

要求、困难帮扶等可视化内容于开学前发布供学生

查看）

宣讲

3 图书馆、信建处、
实验中心

公共资源使用介绍：图书馆资源、信息化资源

、实验室资源

线上推送与
现场讲解相

结合
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4 宣传部 “和山立志”铭志仪式

导读《习近
平的七年
知青岁月》
、铭志仪式

10-11月 另行通知

5 宣传部、各学院
校史馆、“青年学子学青年习近平”学习教育

展厅参观学习

团队预约
方式实地
参观

9月22日-11
月30日（工作
日）

校史馆

学习展厅

6 安保部、人武部

国防安全和爱国主义教育 军训期间结合工作开展

消防技能培训 军训期间结合工作开展

心肺复苏技能培训 军训期间结合工作开展

7 各学院

1.“青年学子学青年习近平”学习教育，共读

《习近平的七年知青岁月》、“和山立志”系

列活动，知校爱校荣校教育，法治教育，安全

教育等

2.专业教育及职业生涯规划等

3.校纪校规教育与《学生手册》学习

4.入学适应及心理健康教育

5.中华传统美德教育与文明礼仪素养教育

6.劳动意识与劳动习惯养成教育

11月30日前开展，具体由各学院安排
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